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Indledning

Hvert &r i starten af januar skal alle lokale FDF-kredse bekreaefte deres medlemmer. Dette
er tidligere kendt som Indberetningen, men skifter nu navn til Medlemsbekraeftelsen og
foregar i Medlemsservice.

Medlemsbekraeftelsen foregar i perioden 1.-15. januar 2024.

Medlemsbekraeftelse — hvorfor og hvordan?

Medlemsbekraeftelsen bruges af forbundet som et gjebliksbillede af medlemstallet samt
grundlag for ansggning om tipstilskud. Det er derfor vigtigt, at alle kredse leverer de rette
informationer, og at dokumentationen er i orden.

En ansvarlig fra kredsen (kredsleder, kredskasserer eller bestyrelsesformand) skal
bekraefte, at kredsen og de enkelte medlemmer lever op til felgende:

1.

Kredsen skal have afholdt arsmgade i labet af kalenderaret 2023.

Arsmgdet er en del af den demokratiske struktur i organisationen. For at kunne tzlle
med i opgarelsen er det vigtigt, at formalia er pa plads. Derfor skal kredsen bekreefte
datoen for arsmgdet, og at der foreligger et referat fra mgdet.

Medlemskab i kredsen
En person vil fremga af listen over medlemmer, hvis

A. personen har et primeert medlemskab i kredsen pr. 31. december 2023,
eller hvis

B. personen nu er udmeldt, men har haft et primaert medlemskab i kredsen i minimum
3 sammenhangende maneder i lgbet af 2023.

Personer, der ikke opfylder enten A eller B kan ikke bekraeftes som medlemmer af
kredsen og vil ikke fremga af listen i Medlemsbekraeftelsen.

Kontingent
Et medlem kan bekraeftes, hvis vedkommende aktivt har betalt et personligt kontingent
til kredsen for medlemskab i 2023 pa min. 75 kr. i labet af 2023,

A. Aktivt betyder, at kontingentet skal veere betalt som kontingent og ikke som
modregning af fx et udlaeg eller deltagerbetaling for et arrangement. Det skal fremga
tydeligt, at det er en kontingentbetaling.

B. Personligt betyder, at kontingentet skal veere betalt af medlemmet selv, forzeldre,
stedforaeldre eller vaerge. Hvis hele kontingentet for 2023 er betalt af kommunen
eller en statteforening, skal medlemmet ikke bekraeftes.

C. For medlemskab i 2023 betyder, at det indbetalte belgb skal deekke kontingent for
2023. Hvis personen har indbetalt kontingent for 2022 i starten af 2023, men ikke
har betalt for 2023, skal medlemmet ikke bekreeftes.

D. 75 kr. betyder, at det betalte belgb skal veere pa minimum 75 kr. Det afggrende er,
hvad der er betalt, og altsa ikke hvad kredsen far efter, at eventuelle gebyrer er
fratrukket.

E. |lobet af 2023 betyder, at betalingen skal have forladt personens bankkonto i 2023.
Hvis belgbet betales udenom Medlemsservice, skal pengene veere gaet ind pa
kredsens bankkonto i 2023. Hvis belgbet betales via Medlemsservice, teller det
stadig med, selvom det fgrst overfgres til kredsen med den ferste udbetaling i 2024.

Kredsen skal kunne dokumentere punkt A-E, fx ved at indbetalingen er foregéet via
Medlemsservice, eller ved at en konto-/MobilePay-betaling er markeret med teksten
“kontingent 2022 Mads” eller lignende.
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4. Aktiviteter for medlemmerne
Kredsen skal pa forlangende kunne dokumentere regelmaessige aktiviteter for sine
medlemmer. Det kan veere i form af programmer i medlemsblad, hjemmmeside eller
lignende.

Nar arbejdet med at f& bekraeftet medlemstallene er afsluttet, udtager forbundets revisor

en reekke kredse til stikprgvekontrol.

Pa de folgende sider er de enkelte trin i arbejdet med at bekreefte kredsens medlemmer
beskrevet.

Forberedelse til medlemsbekraeftelsen

Inden du gér i gang med at udfylde medlemsbekraeftelsen, skal du sikre dig, at felgende er i
orden:

Alle medlemmers data skal veere opdaterede; isaer navn, fgdselsdato og adresse.
S& mange medlemmer som muligt har betalt kontingent (se forrige afsnit om krav til
kontingent).

e Referatet fra kredsens &rsmgde er klar, hvis det ikke allerede er lagt i Medlemsservice.

Medlemsbekraeftelsen i Medlemsservice

Nar medlemsbekraeftelsen er dben, vil kredslederen, kredskassereren og kredsformanden
se et link i en bld boks gverst pa startsiden i Medlemsservice.

Dette link fagrer til den aktuelle medlemsbekraeftelse, der ligger under Medlemmer >
Statistik > Bekraeft medlemstal.

Medlemsbekraeftelsen dbnes ved at trykke pa linjen med 2023.

Funktioner og medlemskaber  Forbundskonttor-anmodninger

& 2023 3 Alder&ken

Alder

TRlMe S aralsstanstk

Total medlemmer Total bekrz=ftet Unge medlemm... Bekraftede medlemmer under 30,  Medlemsti-09fragang 4 gats for srsmedd

148 136 14 - §
Bekreeft medlemstal

SMS Udsendelser
SMS Detaljer

Organisering

Nu vil medlemsbekraeftelsen std som Kladde (se status gverst til hgjre i skaermbilledet).
Tryk p& Rediger for at komme i gang.

Tryk lebende pa Opdater for at fa de sendringer med, som du laver i medlemsbekraeftelsen.

Oversigt  Organisering  Medlemmer  Funktioner og mediemskaber  Forbundskontor-anmodninger

medlemstal / FDF

- il

/
m sekiefer

¥ i O Fravsigale [l Adersstat.
Medlemshekrzftelse FDF ~ 2023 betalinger

Total 148 Unge 14
medlemmer medlemmer

Total 136 Bekraftede 104
bekraftet medlemmer
under 30 ar
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Bekraeft jeres arsmode

Hvis kredsen har afleveret arsmgdereferatet i Medlemsservice og opdateret datoen pa
kredsens stamkort, skal du bare bekrzaefte ved at satte et hak. Ellers skal du skrive datoen
for sidste arsmade og angive, om der findes et referat fra arsmgdet i 2023.

Har kredsen ikke holdt arsmade i 2023, angives datoen for det senest afholdte &rsmade, fx
i 2022.

eqg bekreefter, at seneste drsmede blev afhol ﬂ 20-06-2023

Foreligger der et godkendt referat fra den senest atholdte generalforsamli der foreligger godkendt referat

j, der foreligger IKKE godkendt referat

Referat er uploadet til Medlemsservice

Bekraeft, at | har haft aktivitet

Bekraeft, at kredsen har tilbudt regelmeessige aktiviteter for medlemmerne.

Kredsen har haft regelmazssige aktiviteter for medlemmerne (min. ca én gang om maneds

Bekraeft, at kredsen aflaegger regnskab for 2023

Angiv, om kredsen afleegger regnskab Inden fristen (15. marts), efter fristen eller slet ikke.

Kredsen forventer at aflazgge regnskfib ) Jaj}og det er afleveret i Medlemsservice senest 15. marts, som der star i vedtaegterne

en det nar ikke at vaere klar til 15. marts

Hvis | ikke regner med, at arsregnskabet er klar til deadline, skal der angives en arsag. Hvis
regnskabet forventes afleveret efter deadline, skal der angives en forventet dato samt en
arsag til forsinkelsen.

Hvornar forventes regnskabet at foreligge?| -

Arsag til forsinket/manglende regnskab: ‘
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Bekraeft jeres medlemmer

Nar du begynder pd medlemsbekraftelsen, ser listen saledes ud:

Oversigt  Organisering ~ Medlemmer  Funktioner og medlemskaber  Forbundskontor-anmodringer

Bekraeft medlemstal / FDF

X Kassér
m Bekrmtier

1023202 O ikke bekraeftet (klik for

IMedlemmer

® 48645661 O Ikke bekrazftet (Klik foi
lArrangemen
ter

60485453 700,00 @ Medlemmet kan ikke bekraftes - er medlem i anden enhed

(=]

Beskeder

51847090 0,00 O Ikke bekraeftet (klik for

61993498 O Ikke bekraeftet (Klik for

Kalender
Regnskab

Q@

Min side

87527908 O Ikke bekraeftet (klik for

37825787 O Ikke bekraeftet (klik for

1021874 O Ikke bekraeftet (klik fol

87660906 O ikke bekraeftet (klik for

OBS: Fra begyndelsen er ingen medlemmer markeret til at taelle med pa
medlemsopggarelsen. [ lkke bekresftet (kiik for at bekra=fie) | hgjre kolonne betyder nemlig, at
medlemmet ikke er bekraeftet.

Nar medlemmer er bekraeftet, ser det saledes ud:

Oversigt  Organisering ~ Medlemmer  Funktioner og medlemskaber  Forbundskontor-anmodninger

Bekraeft medlemstal / FDF

=3 m O

1023202 & Bekraeftet (klik for at f

48645661 & Bekrasftet (klik for at f

60485453 700,00 @ Medlemmet kan ikke bekraeftes - er medlem i anden enhed

Beskeder 51847090 000 O ikke bekrzzftet (kiik o

l 61993498

Kalender

& Bekraeftet (klik for at f

87527908 & Bekraeftet (klik for at f

37825787 & Bekrasftet (lik for at f

Min side

— 1021874 & Bekraeftet (klik for at f

Dashboards
87660906 & Bekraeftet (klik for at f

& Bekraeftet (klik for at fjerne bekraeftelsen) betyder, at medlemmet er bekraftet jf. reglerne

for medlemsopggrelse.
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O Medlemmet kan ikke bekresftes - er medlem i anden enhed petyder, at medlemmet er flyttet til
en anden kreds (og at medlemmet teelles med her). Du kan (og skal) IKKE bekreefte dette
medlem.

Registreret kontingentbetaling

| kolonnen Registeret kontingentbetaling vises det belgb, som er betalt for det enkelte
medlem i 2023. Tallet viser, hvad der faktisk er betalt, men der kan veere yderligere ikke-
betalt kontingent.

Fedselsdato Alder * Registreret kontingentbetaling

18-03-2016 7 700,00
26-12-2017 6 502,51
11-05-2014 9 700,00
27-03-2011 12 700,00
11-09-2003 20 700,00

@verst pa siden vises nogle knapper, der kan hjzlpe dig hurtigt gennem
medlemsbekreaeftelsen:

Vaelg alle
¥ opdatér & med () Fraveslgalle  |g|y] Aldersstati..

betalinger

e Opdater: Hvis du opdager en fejl i medlemsdata, fx et medlem, der er flyttet — skal du
rette oplysningerne pa det enkelte medlems stamkort. Nar du kommer tilbage til
medlemsbekraeftelsen, skal du trykke pd Opdater for at fa vist de opdaterede data.

e Vezelg alle med betalinger: Hvis du ved, at de fleste medlemmer med et belgb i kolonnen
‘Registreret kontingent’ kan bekreeftes, skal du trykke pa Vaelg alle med betalinger. G&
derefter listen igennem, og fjern fluebenet for de medlemmer, der har faet kontingentet
betalt af kommunen eller af stgtteforeninger, og som dermed ikke skal bekraeftes.
Fravzelg alle: Hvis du far brug for at starte forfra, skal du trykke pa Fravzelg alle.
Aldersstatistik: Hvis du er nysgerrig p& kredsens medlemstal, skal du trykke péa
Aldersstatistik. Dette er ikke obligatorisk.
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Afslut medlemsbekraeftelsen

Du kan lgbende gemme medlemsbekreeftelsen ved at trykke pa Gem. | kan undervejs veere
flere fra kredsen om at udfylde bekraeftelsen. Nar du er faerdig med at udfylde
medlemsbekraeftelsen, skal du ogsé huske at trykke tryk pa Gem.

Kontrollér, at oplysningerne er korrekte. Fa evt. en anden fra kredsen til at se
oplysningerne igennem. Afslut medlemsbekraftelsen ved at trykke pa Bekraeft og dernzest
OK i dialogboksen.

Bekreeftelse

Ved at klikke OK bekrasfter du, at alle markerede medlemmer opfylder kriterierne for at taelle som medlem i
forhold til DUF's regler

m Annullér

[

Herefter kan du (eller andre fra kredsen) ikke leengere redigere oplysningerne.
Medlemsopggrelsen er nu gennemfgart.

Opdager du en fejl, efter at du har bekrzeftet

Det er vigtigt at fa rettet eventuelle fejl i Medlemsbekrzeftelsen.

Hvis du eller andre fra kredsen finder fejl i opgarelsen, efter at den er afsluttet og
bekreeftet, skal du kontakte Forbundskontoret for at fa den &bnet igen.
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