Kontingent i Medlemsservice

Nemmere for kredsen og medlemmerne — flere penge til godt FDF-
arbejde.
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Kontingent i Medlemsservice

Indledning

Fra efterdret 2022 benytter FDF Medlemsservice som medlemssystem.

Medlemsservice er stedet, hvor kredsen fremover skal administrere
kredsens medlemsdata og meget mere.
Du kan se frem til
e Enklere medlemshandtering
e Online indmeldelse, hvor foraeldrene selv taster oplysningerne
e Arrangementsmodul med betaling
e Mail- og SMSafsendelse
e Kontingentmodul
o Udleegsmodul til lederes udgifter

e Regnskabssystem med automatisk bogfering af kontingent og
arrangementsbetalinger og meget mere

Data fra det tidligere medlemssystem, Carla, er blevet flyttet til
Medlemsservice.

Der er oprettet kontingentsatser pé alle kredsens medlemmer. Dette er
sket ud fra oplysninger, som kredsen har indsendt i juni 2022.

| denne vejledning kan du leese mere om kontingentmodulet i
Medlemsservice og hvordan du tilpasser det til kredsen og tjekker, at alt
star rigtigt.

To-do liste for forste kontingentopkraevning

Ryd op i medlemmer og pargrende

Tilfgj betalere til bgrnemedlemmer

Opret ekstra kontingentsatser ved behov

Ret i kontingentsatser for enkelte medlemmer ved behov

Ret i opkraevningsdage, betalingsfrist og padmindelsesdage ved
behov

6. Tjek kontingent-oversigten en ekstra gang for at veere sikker

grLbd S

Nar du er klar til at systemet udsender kontingent, s& tag fat i Monica pa
mi@FDF.dk. Det er ogs& Monica, der kan svare pé alle de spgrgsmal, som
du métte have i forbindelse med Medlemsservice.

God arbejdslyst!

Oprydning for forste
kontingentkorsel

Kontingentopkreevningen i Medlemsservice er afhaengig af, at kredsens
medlemmer er registreret korrekt og at bgrnemedlemmer har tilknyttet
pargrende med en E-mailadresse.

Se mere i velkomstvejledningen om hvordan du sikrer dig, at kredsens
medlemmer star registreret korrekt.
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Betalere

Alle begrnemedlemmer skal have angivet en betaler. En betaler er den
pargrende, der modtager mail med kontingentfaktura og den, der kan
tilmelde sit kort til automatisk betaling.

Du skal derfor sikre dig, at alle barnemedlemmer har registreret en
betaler.

Hvis du gnsker at fa supporten til at tildele en betaler til alle medlemmer
pa 0-17 ar, sé skriv til medlem@FDF.dk. S& veelges den farste pargrende
pa listen, der har en E-mailadresse.

Du kan efterfglgende aendre det for det enkelte medlem.

Hvis du gnsker selv at vaelge betaleren for et, flere eller alle dine
medlemmer, sd gor folgende:

G4 til Medlemmer (venstre menu) > Medlemmer (topmenu) > Medlemmer

Sorter evt. medlemmerne efter alder ved tryk pa fanen Alder. P4 den
made star bgrnemedlemmerne ferst pa listen.

simmer Oversigt Organisering Medlemmer Funktioner og medlemskaber  Forbundskontor-anmodninger  Statistik  Konfiguration

SO ) -
Organisering / Medlemr [ o ae] FDF Ryssestrup X FDF Ryssestrup X Q
o gt v BRI At x seg
Venteliste
- m Y Filtre = = Sortér efter W Favoritter = 17/ £ > = =
F DF Oprykninger
Medlemsnummer  Navn Adresse Fadselsd Alder ~ Kl in Telefonnr  E-mail Tilknytning  Aktive funktioner tilknyttet profilen
& } ] 1017301 Yderbygade 2 04-05-2020 2 FDF Enhedstilknytning Familie-FDF
T Yderby Ryssestrup
4583 Sjllands
s —— 0Odde
"] 1017307 Fjord Rysensteensgade 04-05-2019 3 FOF

(=] skeder ) Frandsen 3, K. Ryssestrup
1564 Kebenhavn

Ga til det fgrste medlems stamkort > fanen Kontingent & bidrag

Flora Fink

- FDF Ryssestrup
Medlemsnummer 1017301 E-mail
Ken Kvinde Mobil

Telefon
Fpdselsdato 04-05-2020
Alder 2
Al = ktione A Kontingent & bidrag

Primzer kontingent Medlemskontingent i+ ) .
Kontrakt Q* Kontingentguic
Kontingent- 300,00
tilgodehavende
Betaler

Tryk Rediger, skriv navnet pa den valgte péargrende i feltet Betaler og tryk
Gem.
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g / Medlemmer / Flora Fink

Kassér

Udmeld

Primeer kontingent Medlemskontingent
kontrakt

Kontingent- 300,00
tilgodehavende
Betaler 1017302 Frank Fink - &

Gor dette for alle kredsens bgrnemedlemmer.

Nye medlemmer, der benytter den online indmeldelse i Medlemsservice
kan angive betaler selv.

Forzeldre kan a&ndre betaleren ved at logge ind i Medlemsservice.

Det er op til jer, hvornar et medlem er stor nok til selv at betale
kontingent. Der er intet alderskrav kun et krav om at medlemmet skal
have sin egen E-mailadresse registreret i systemet og have et
betalingskort.

Kontingent

FDFs vedteegter siger, at et medlem af FDF er en person, som har betalt
mindst kroner 75,- i personligt kontingent til en kreds i FDF.

Landsforbundet opkraever kontingent til landsforbundet for alle kredsens
medlemmer (410 kr. per medlem i 2022).

Bestyrelsen i den lokale kreds fastleegger selv kredsens kontingent for
medlemmer. Det kan besluttes, at der er forskellige kontingentsatser fx
baseret pa alder, sgskende, lederstatus, efterskole osv. Husk blot at alle
skal betale minimum 75. kr. i personligt kontingent.

FDF anbefaler at opkraeve kontingent forud (dvs. i starten af perioden) pr.
kvartal eller pr. halvar.

Kredsen kan beslutte, at nye medlemmer kan deltage i kredsens arbejde i
en kortere periode inden der tages stilling til medlemskab. FDF anbefaler
at ggre det tydeligt for foreeldre, om denne periode er kontingentfri eller
om der opkreeves for hele perioden ved indmeldelse.

Oversigt over kredsens kontingent

Kredsens kontingent administreres i Medlemsservice. Du skal have
funktionen Kredskasserer eller @konomiansvarlig for at kunne handtere
kontingent.

Ga til Regnskab (venstre menu) > Rapportering (topmenu) >
kontingentoversigt.
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Her ser du alle kredsens medlemmer, alle personer med en aktiv funktion
i kredsen samt udmeldte personer med saldo (skyldigt kontingent).

Du kan se medlemsnummer, navn og adresse. Du kan se, hvilken
kontingentsats, der er tildelt, hvornar der opkraeves kontingent naeste
gang samt hvad de skylder pr. dags dato.

Du kan trykke pa en persons navn og ga direkte til personens stamkort.
Her kan du foretage sendringer, trykke gem og gé tilbage til oversigten.

Kontingentsatser

Ga til Regnskab > Konfiguration > Kontingentsatser

| forbindelse med opstarten af Medlemsservice har kredsen automatisk
faet oprettet to kontingentsatser. Data er hentet fra et spgrgeskema, som
kredsen har udfyldt i juni 2022 og evt. opdateret i september efter dialog
med kredsen.

Hvis | har brug for flere kontingentsatser end de to, s tryk pa +Opret i
den grgnne boks.

YFiltre ¥ =Sortérefter ~ ¥ Favoritter ~ 1-2/ < 2 =
Virksomhed Interval antal  Interval enhed Medlemskabs kategori Medlemskabs gebyr
] Lederkontingent FDF Ryssestrup 1ar 750
N Medlemskontingent FDF Ryssestrup 1 kvartalsvist 300,0
Et eksempel: FDF Ryssestrup har et lavere kontingent for Familie-FDF.
Udfyld felterne med oplysninger om den nye kontingentsats:
Familie-FDF Kontingent B o

Intern reference Interval

Produktkategori A Kontingentsats 200,00
Virksomhed F Ryssestrup Omszetningskonto

Medlemskabs kategori

Opkrzev fuld periode O

Introtilbud

Beskrivelse Salgs beskrivelse

G
01-07-2022

Navn: Giv kontingentet et sigende navn. Navnet vil fremga af den faktura,
som medlemmet modtager.

Interval: Angiv hvor tit, der skal udsendes kontingent.

Omsaetningskonto: Angiv hvilken konto i Medlemsservice, som pengene
skal ga ind pa. Skal udfyldes uanset, om kredsen i gvrigt bogfgrer i
Medlemsservice. Veelg konto 1000 Kontingent, medmindre | har sat jeres
kontoplan op pa en anden méade.

Opkraev fuld periode: St flueben her, hvis medlemmer, der meldes ind
eller ud midt i en kontingentperiode skal betale for hele perioden. Szt
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ikke flueben her, hvis medlemmer kun skal betale for den del af perioden,
som de er medlemmer.

Gyldig fra: Tryk pa Tilfej en linje. Skriv datoen for den ferste dag i den
ferste kontingentperiode, typisk 1/1. Skriv belgbet, der skal opkraeves for
hver periode.

Hvis | senere haever kontingentet, sa tryk pa Tilfgj linje og udfyld med dato
for den ferste kontingentperiode med den nye sats.

De resterende felter skal ikke udfyldes.
Tryk Gem.

Gentag ovenstaende indtil alle kredsens kontingentsatser er oprettet.

Skift kontingent for et medlem

| forbindelse med opstarten af Medlemsservice, sd er alle medlemmer
blevet tildelt en kontingentsats.

Medlemmer p& 0-17 ar er tildelt kredsens medlemskontingent og
medlemmer over 18 ar er tildelt kredsens lederkontingent.

Du kan zndre kontingentet for et medlem pa vedkommendes stamkort.

Gé til Regnskab > Rapportering > Kontingentoversigt.

Primzert kontingent naeste

_\ Medlemsnummer  Navn Adresse E-mail Primaere kontingentsatser fakturering
| 1017424 Hugo Hansen Krostien 2 (Mediemskontingent (kr kva_) 06-10-2022
Nedebo
3480 Fredensborg
; 1017420 Nohr Nedergaarfl Faedrift 1 (Medlemskontingent (kr 300,00 - kva.. ) 06-10-2022
o 7080 Borkop
| 1017419 Nynne Nielsen Doggerbanke 1 (Medlemskontingent (kr kva..) 06-10-2022

8585 Glesborg

1017331 Poul Poulsen Faebyvej 22 poul@poulsen.dk
4760 Vordingborg

1017326 Tonny Tvejgaard  Rabjerg 1 tonny@tvejgaard.dk
Loserup
4300 Holbaek
50092819 Emma Larsen Reevebo 4 emla@FDF.dk (Lederkontingent (kr 75, D) 06-01-2023
= 2665 Vallensbaek
Strand

Kontingent- *
tilgodehavende v

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

75,00

Find personen pa listen eller sgg efter navnet i sggefeltet. Tryk pa
personens navn. Nu adbner personens stamkort.

Ga til fanen Kontingent & bidrag
Tryk i boksen Kontrakter
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Medlemmer / Nohr Nedergaard
+ Opret SUdskriv *  FHandling ~ 2/ <
Udmeld Akt
Paror Aedler b I r angementer Kontingent & bidrag
Primeer kontingent Medlemskontingent 1 — .
kontrakt Qg Kontingentguid E Kontrakter Fakturér nu
Kontingent- 0,00
tilgodehavende
Betaler 1017421 Betina Nedergaard
Betalingsaftale
Kontingent & bidragsopsaetning
Auto- Dato for
Kontrakt Analyse pris? naeste Sidste dag
anvendelse Produkt Beskrivelse konto  Antal Enhed Enhedspris Subtotal Startdato Slutdato fakturering faktureret Status
‘ Kontingent Medlemskontingent Medlemskontingent 1,00 Stk [‘31 300,00 300,00 01-07-2022 06-10-2022 30-09-2022 Igangveerend

Marker linjen med det forkerte kontingent > Handling > Slet
(Knappen Handling kommer frem, nar du har markeret linjen)
Tryk pa personens navn i den gverste linje for at komme tilbage til

personens stamkort.

Medlemmer { Nohr Nedergaard J Kundekontrakter

SuUdskriv ¥ FHandling~ @  YFiltre + =Sortér.. ¥ Favor.. 11/1 € > = 2 8 8 . =

+ Opret
Navn Kontrakt anvendelse Eksport
| ¥ | Wedlemskontingent Kontingent Arkivér
Aktivér

Nrorﬂrﬁgerrgaard; Seg.. Q

imal Partner Betalingsform
1tingent (DKK) 1017420 Nohr Nedergaard

Gé til fanen Kontingent & bidrag og tryk i boksen Kontingentguide

Adresse Skole Profi Pargrende Medlemskaber Funktioner
Primeer kontingent
kontrakt
Kontingent- 0,00
tilgodehavende
Betaler 1017421 Betina Nedergaard
Betalingsaftale
Kontingent & bidragsopsastning
Kontrakt Analyse Auto-
anvendelse Produkt  Beskrivelse  konto Antal Enhed pris?

Arrangementer Kontingent & bidrag
. . 0
Qg Kontingentguide Konftrakter
Dato for naeste Sidste dag
Enhedspri Startd: Slutd: fakturering faktureret Status

Udfyld felterne i den boks, der kommer frem.
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Kontingent guide

Medlem

1017420 Nohr Nedergaard
N

Produkt Familie-FDF Kontingent

Seneste fakturering

Type Kontingent

Stop aktuelle ¥

Journal Kontingent (DKK)

@ Annuller

e

Produkt: Valg det rigtige kontingent

Start dato: Vzlg den farste dato medlemmet skal betale fra.
@vrige felter skal ikke udfyldes eller eendres.

Tryk OK

Gor dette for alle de medlemmer, der skal betale et andet kontingent end

det, der er opsat fra starten af.

Brug Kontingent oversigten til at holde overblikket over alle
medlemmerne.

Opkraevningsdage, betalingsdage og

pamindelsesdage

Opkraevningsdage er den dag i perioden, der udsendes kontingent. Dagen

beregnes fra den 1. dag i perioden.

Eksempel: FDF Ryssestrup har sat opkraevningsdage til 5. Der sendes
kontingentfaktura afsted den 5. dag efter periodestart, svarende til den 6.

januar og den 6. juli

Betalingsdage er det antal dage, som medlemmerne har til at betale

rettidigt. Perioden beregnes ud fra opkraevningsdagen.

Eksempel: FDF Ryssestrup har sat betalingsdage til 20. Medlemmer har 20
dage til at betale rettidigt, svarende til at der senest skal veere betalt 26.

januar og 26. juli.

Hvis foraeldrene har tilmeldt deres kort til automatisk betaling, sa trackkes

pengene fra kortet pa betalingsdagen.

Pamindelsesdage angiver hvor ofte, der skal sendes en mail med

pamindelse til de medlemmer, der endnu ikke har betalt, nar
betalingsfristen er overskredet.
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Eksempel: FDF Ryssestrup har sat pamindelsesdage til 5, hvilket svarer til
at der sendes en padmindelse ud 1. februar og 1. august og herefter hver 5.

dag indtil der er betalt.

AEndringer

Z&ndringer i opkreevningsdage, betalingsdage og padmindelsesdage sker pa

kredsens stamkort, fanen Gkonomi.

—
Organisering / FDF Ryssestrup

SUdskriv ~ /& Handling ~

Opret underenhed
@konomi SMS
CVR-nummer Maksimalt manedligt
Pamindelsesdage CED SMS-forbrug
Indmeld Kontingent
Sperg om betaler v Standard
Indmeldelsesgebyr Vaelg et produkt for at aktivere indmeldelsesgebyrer kontingentsats
(Produkt) Kontingentjournal

Opkraevningsdage
Betalingsfrist

100,00

En greense pa nul vil deaktivere

Medlemskontingent

Kontingent (DKK)

20

Lobende vedligeholdelse af
kontingent

Kontingentet kgrer automatisk, nar det fgrst er sat i gang. Der er derfor
kun behov for at ggre noget i forbindelse med indmeldelse, udmeldelse,
dérlige betalere og hvis et medlem skifter kontingentsats. Herunder kan

du se eksempler pa disse situationer

Indmeldelse og opstart af kontingent

Nar et nyt medlem bliver meldt ind, s& skal vedkommende tildeles et

kontingent.

Du finder nye medlemmer under Medlemmer > Medlemmer > Nye
Tryk pa personens navn for at abne stamkortet
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-
1]
*

Alder  Telefonnr E-mail Tilknytning Starter i enhed Status

12 Flexminds Flexminds Ny

Gé& stamkortet igennem og tjek at alt ser rigtigt ud. Hvis du er i tvivl om
fedselsdatoen, stavefejl i navnet eller andet, sd kontakt medlemmet.
Hvis der er valgt den forkerte enhed i Starter i enhed, sa tryk Rediger,
skift enheden og tryk gem.

Tryk pa Indmeld.
Udfyld personens indmeldelsesdato i boksen, veelg evt. en skabelon for
velkomstmail og tryk Indmeld medlem

Indmeld medlem

Tilknytning Medlem Starter i enhed

FDF Ryssestrup Bo Bendt Vaebnere

Start-dato -

Send mail Velkommen i FDF Ryssestrup -

‘ Indmeld medlem HWEULRIS

Gé til fanen Kontingent & bidrag. Tryk i boksen Kontingentguide.

Produkt: Valg det rigtige kontingent

Start dato: Vzlg den forste dato medlemmet skal betale fra.
@vrige felter skal ikke udfyldes eller sendres.

Tryk OK
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Kontingent guide X

Medlem
1017427 Bo Bendt

Produkt Familie FDF Kontingent ] &
Start dato @ -

Seneste fakturering

Type Kontingent -
Stop aktuelle
Journal Kontingent (DKK) 15

E\]«nu“er
AN

Gé til fanen Kontingent & bidrag.

ring / Nye / Bo Bendt

m + Opret S Udskriv * FHandling ~ 171 € >

Udmeld Aktiv

Primaer kontingent F ef nt nt o 1

K gent € Fakturés
kontrakt /#\ QD ontingentguide g Kontrakter = Fakturérnu
Kontingent- 0,00

tilgodehavende
Betaler 1 ndt Bendt

Betalingsaftale

Kontingent & bidragsopsaetning

Auto- Dato for
Kontrakt Analyse pris? neeste Sidste dag
anvendelse Produkt Beskrivelse konto Antal  Enhed Enhedspris Subtotal Startdato Slutdato  fakturering faktureret Status
Kontingent Familie-FDF Familie-FDF 1,00 Stk E] 98,90 9890 01-10-2022 31-12 02-10-2022 Igangveerende

Kontingent ~ 2 P e e —————
for 1017427 Bo
Bendt
Kontingent Familie-FDF Familie-FDF 1,00 Stk I; 200,00 200,00 01-01-2023 06-01-2023 Kommende
Kontinnent  Kontinaent o T

Under Primzer kontingentsats star der navnet pa den valgte
kontingentsats. (se ved den rgde pil)

Under Kontingent-tilgodehavende star der 0O kr., fordi der endnu ikke er
udsendt faktura til medlemmet.

Under Betaler star navnet pa den person, der er valgt som betaler pa
indmeldelsesblankettet. Hvis feltet er tomt, sd sendes faktura til
medlemmet samt alle pargrende. FDF anbefaler, at alle bgrnemedlemmer
har tilknyttet en betaler.

Se under kontingent & bidragsopsaetning

Her kan du nu se en eller to linjer.

Hvis kontingentet opkreeves fra fgrste dag i kontingentperioden eller hvis
nye skal betale for den fulde periode, sa vil der kun vaere én linje.

Hvis kredsen har besluttet at nye medlemmer betaler fra deres
indmeldelsesdato, sa vil der veere to linjer.
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Den gverste linje angiver den del af nuveerende periode, som medlemmet
skal betale for. Der star startdato 1/10 (indmeldelsesdato), slutdato 31/12
(sidste dag i perioden) og et skaevt belgb. Status er Igangveerende.

Den naeste linje angiver det kontingent, som medlemmet skal betale fra
naeste periode. Der star startdato 1/1-23 (ferste dag i neeste periode). Der
star ingen slutdato, for medlemmet skal jo betale dette kontingent for
evigt (eller indtil vi beslutter noget andet). Status er Kommende, fordi
dette kontingent ikke er gdet i gang endnu.

Opkraevning af fogrste kontingent
Hvis du ikke foretager dig mere, sa udsendes der en faktura pa det fgrste
kontingent den efterfglgende nat.

Hvis du gerne vil sende faktura afsted med det samme, s& tryk i boksen
Fakturér nu.

Tilfoj indmeldelsesgebyr

Hvis kredsen opkraever et indmeldelsesgebyr oveni fgrste kontingent, sa
kan det nemt tilfgjes faktura. Det skal ske samme dag, som kontingentet
startes, fordi faktura udsendes den efterfglgende nat.

Udfgr indmeldelse og tildeling af kontingent pa samme méade som
beskreven ovenfor.

Tryk i boksen Fakturer nu

g / Nye / Bo Bendt

+ Opret

[i 9]}

Udskriv ¥ Handling ~

Udmeld

Primeer kontingent Familie-FDFE Kontingent z 1 :
kontrakt LX;, Kontingentguide 5 Kordriikier == Fakturér nu
Kontingent- 0,00 ——

tilgodehavende
Betaler

Betalingsaftale

Kontingent & bidragsopszetning

Auto- Dato for
Kontrakt Analyse pris? naeste
anvendelse Produkt Beskrivelse konto Antal  Enhed Enhedspris Subtotal Startdato Slutdato  fakturering
Kontingent Familie-FDF Familie-FDF 1,00 Stk [7] 9890 98,90 01-10-2022 31-12- 02-10-2022
Kontingent Kontingent T 2022

#START# - #END#

for 1017427 Bo

Bendt
Kontingent Familie-FDF Familie-FDF 1,00 Stk ‘J 200,00 200,00 01-01-2023 06-01-2023

Kontingent Kontinaent

Sidste dag
faktureret

1,1()‘

|
Aktiv

Status

Igangvaerende |

Kommende

Nu dannes en fakturakladde pa det fgrste kontingent
Tryk Rediger
Tryk pa Tilfgj en linje
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Organisering / Nye / Bo Bendt / Faktura

X Kassér 143 €
VUGS Annuller Kladde Aber

Medlem Fakturadato 01-10-2022 -
Kunde 3
1017428 Bendt Bendt ¥ & Forfaldsdato 22-10-2022 -

Betalingsbetingelser - Saiger =

lingsf v
Betalingsform Salgs team Europa - @

Fakturalinjer Anden info Refunderinger
Start Slut

v Produkt Beskrivelse Konto Dimension  dato dato Profil  Antal Pris Subtotal
4+ Familie-FDF Familie-FDF Kontingent 01-10-2022 - 31-12- 1000 01-10- 31-12- & Bo 1,00 9890 kr9890 @&

Kontingent 2022 for 1017427 Bo Bendt Medlemskontingent 2022 2022 Bendt

Tilfoj en sektion  Tilfgj et notat

Veaelg kredsens indmeldelsesgebyr fra listen. Er indmeldelsesgebyret
endnu ikke oprettet, s& se naeste afsnit.

Tryk Gem.
Tjek at alting star rigtigt.
Tryk Valider

Organisering / Nye / Bo Bendt / Faktura

Kassér 171 £
Annuller o
Kunde 1017428 Bendt Bendt Bl @ rorfaldsdato 22-10-2022 ¥
Betalingsbetingelser - Seiger .
Betalingsform v Salgs team Europa -2
Fakturalinjer Anden info Refunderinger
Start Slut
~ Produkt Beskrivelse Konto Dimension  dato dato Profil  Antal Pris Subtotal
+}+ Familie-FDF Familie-FDF Kontingent 01-10-2022 - 31-12- 1000 01-10- 31-12- & Bo 100 9890 kr9890 &
Kontingen 2022 for 1017427 Bo Bendt Medlemskontingent 2022 2022 Bendt
Indmeldelse i FDF Idmeldelse i FDF Ryssestrup 1001 Indmeldelse 1,00 150,00 kr150,00 &

ssestrup

Tilfej en linje  Tilfej en sektion  Tilfgj et notat

Tryk pa Send & Print
Gennemse mailen.
Tryk pa Send.
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Send faktura x

() Udskriv

< E-mail

Modtagere Folgere af dokumentet og

Emne FDF Ryssestrup Faktura (Ref KTG/000071)
-~ BIU#* 16- A J/ =E2- 2~ %B 2c¢C
« Forfaldsdato: 2022-10-22 -

« Afsender: FDF Ryssestrup
« Ordrereference: Familie-FDF Kontingent

Fakturaen daekker felgende :

+ Familie-FDF Kontingent 01-10-2022 - 31-12-2022 for 1017427 Bo Bendt: 98,90 DKK
+ Indmeldelse i FDF Ryssestrup: 150,00 DKK

Knantalkt ne vanlinet etralre huic A of an allar andan Anind iklka kan hamdte hatalinaclinkat

Annuller [Z) Gem som ny skabelon

Opsaet kredsens indmeldelsesgebyr

Dette skal kun ggres én gang.

G4 til Regnskab (venstremenu) > Kunder (topmenu) > Varer
Tryk pa Opret

Oversigt Kunder Leverandgrer Regnskab Rapportering Konfiguration }

Varer Fakturaer
Kreditnotaer ‘

Betalinger ‘

Kundekontrakter

reekend Ryssestrup

Kunder ter og aktiviteter

@
3
=
a
=

Fakturér salgskontrakter manuelt Kontingent

T‘ Medleraner Indmeldelse i FDF Ryssestrup
Kursus
£ Beskeder

E Kalender

® Arrangementer

Lederkontingent

Ledermoder

OO0

Medlemskontingent

Ture og Lejre

Eﬂ Regnskab

&' Udleeg
a Min side

@8 Dashboards

Udfyld felterne
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Varer / Ny

ndmeldelse i FDF Ryssestrup

v Kan szlges
» Kan indkgbes
(J Kan udgiftsferes

Generelle oplysninger Salg ndkot

Produkttype ( Ydelse ) v Salgspris m

T
Kostpris 0,00

Intern reference
Stregkode
Produktkategori All N &

ldmvmn mmdmw

Giv varen et sigende navn. Navnet vil fremga af fakturaen.
Veelg Ydelse i produkttype.
Angiv Salgspris.

Gé til fanen Regnskab (pa varen)

Varp / Ny
@massér

Produktnavn

Indmeldelse i FDF Ryssestrup

» Kan szlges
Kreditorer

) Kan udgiftsfores

—
- Active

- @

» Kan indkgbes
Debitorer
Omsztningskonto ~ [ Vareforbrugskonto 1001 Indmeldelse

Veaelg den relevante konto i regnskabet i feltet Omsazetningskonto

Der skal ikke saettes hak i Skal have start- og slutdatoer, da det ikke er et
kontingent, men en engangsopkraevning.

Tryk pa Gem
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Udmeldelse og afslutning af

kontingent

Nar et medlem stopper, sa skal vedkommende udmeldes i

medlemsservice.

Der skal ogsd tages stilling til, hvad der skal ske med kontingentet.
Kredsen er i sin gode ret til at kraeve kontingent for al den tid,
medlemmet er medlem. Dette er standard-indstillingen i Medlemsservice

og dette kan ikke sndres.

Mange kredse veelger dog at eftergive kontingentet for den igangveerende
periode. Dette sker ikke automatisk i Medlemsservice, sa her skal | selv
gore noget, alt efter om | har kgrt den automatiske opkreevning eller ej.

Medlemmet bliver udmeldt for kontingentkorsel.
FDF Ryssestrup udsender automatisk kontingentfakturaer 6. januar

Et medlem beder om at blive meldt ud den 3. januar

G4 til Medlemmer (venstremenu) > Medlemmer (topmenu) > Medlemmer
Find medlemmet pa listen og tryk p& navnet.

Nu &bner personens stamkort.

Tryk pa Udmeld.

Organisering / Medlen

Udmeld

Paula Petersen

Medlemsnummer
Ken

Fedselsdato
Alder

Primaer kontingent
kontrakt
Kontingent-
tilgodehavende
Betaler

1017311
Kvinde
09-05-2017
5

nmer / Paula Petersen

8 Udskriv ¥ FHandling ~

E-mail
Mobil
Telefon

Kontingent & bidrag

o 1
C}Q Kontingentguide E Kontiakiar

26/72

— ’
== Fakturér nu

<

Aktiv

Seet en slutdato, angiv udmeldelsesarsag og tryk Udmeld
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|
Udmeld x
Tilknytning Medlem
FDF Ryssestrup 1017311 Paula Petersen
\____.—/__-—-\‘\
—
Slut-dato -
Udmeldelsesarsag
Udmeldelsesarsag
anden
Hvorfor er slut-datoen ikke i dag?
| Datoen er den sidste dag, hvor medlemskabet er aktivt. Den kan zendres, men hvis man veelger i dag, bliver medlemmet forst inaktivt i morgen.
UGIGEGI | Annuller
Ga til fanen Kontingent & bidrag
Her kan vi se, at kontingentet har status Lukket. Vi kan dog ogsa se, at
der star en dato under Dato for naeste fakturering. Paula vil alts& blive
opkraevet for fgrste halvar, fordi hun har ndet at vaere medlem i en del af
perioden (frem til sin udmeldelsesdato)
| Organisering / Medlemmer / Paula Petersen
<+ Opret & Udskriv ¥ #Handling ~ 1/1 £
GG Ny Kladde Venteliste Inakt
Skole Profi P skabe F Arrar Kontingent & bidrag
Primzer konti Medlemskontingent -
kzmm:q ontingent e Q: Kontingentguide 5 == Fakturér nu
Kontingent- 0,00
tilgodehavende
Betaler 1017312 Peter Petersen
Betalingsaftale
Kontingent & bidragsopsaetning
Auto- Dato for
Kontrakt Analyse pris? naste Sidste dag
| anvendelse Produkt Beskrivelse konto Antal Enhed Enhedspris Subtotal Startdato Slutdato eleyraring faktureret
Kontingent Medlemskontingent Medlemskontingent 1,00 Stk 300,00 300,00 01-01-2022 03-01- Lukket

#START# - #END# for
1017311 Paula
| Petersen

2022

Hvis vi gnsker at Paula ikke skal opkreaeves kontingent, sa tryk i boksen
Kontrakter

Marker linjen med det forkerte kontingent > Handling > Slet
(Knappen Handling kommer frem, né&r du har markeret linjen)
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Tryk pé& personens navn i den gverste linje for at komme tilbage til
personens stamkort.

tersen /Xundekontrakter  [RIaa) Paula Petersen X |sog Q

sering / Medlemmer / Qaula Pe

& Udskriv ~ B  YFiltre ¥ =Sortér * Favor. 1-1/1 £ > = 2 B 8 W o=
"] Nawn Kontrakt anvendelse Refer  Eksport Partner lingsf Virksomhed
7\ )Aedlemskomingent Kontingent Arkiver JKK) 1017311 Paula Petersen FDF Ryssestrup
Aktivér

Vi kan nu se pa personens stamkort, at kontingent-kontrakten er vaek.
Personen bliver ikke opkreevet kontingent mere.

Organisering / Medlemmer X Paula Petersen

+ Opret SUdskriv ¥ Handling ~ 1/1 £
Ny Kladde Venteliste Inaktiv

Funktioner Arrangementer Kontingent & bidrag

Adress Sk Prc P

m
Primaer kontingent / 7 . 0 Z
kontrakt ' ag Kontingentguide E Kontrakter

Kontingent- 0,00

tilgodehavende

Betaler 1017312 Peter Petersen
Betalingsaftale

Kontingent & bidragsopsaetning

| Kontrakt Analyse Auto- Dato for naeste Sidste dag
anvendelse Produkt  Beskrivelse  konto Antal Enhed pris?  Enhedspris Subtotal Startdato Slutdato  fakturering faktureret Status

| s

Medlemmet bliver udmeldt efter kontingentkorsel.
FDF Ryssestrup udsender automatisk kontingentfakturaer 6. januar
Et medlem beder om at blive meldt ud den 3. januar

Ga til Medlemmer (venstremenu) > Medlemmer (topmenu) > Medlemmer
Find medlemmet pa listen og tryk p& navnet.

Nu abner personens stamkort.

Tryk pa Udmeld.
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Organisering / Medlemmer / Paula Petersen
+ Opret S Udskriv *+  FHandling ~ 26/72 £
Udmeld Aktiv

Medlemsnummer 1017311 E-mail
Ken Kvinde Mobil

Telefon
Fedselsdato 09-05-2017
Alder 5

Kontingent & bidrag

Primazer kontingent Medlemskontingent 25 1 -— .
kontrakt ‘a'a Kontingentguide E Kontrakter == Fakturér nu
Kontingent- 0,00
tilgodehavende
Betaler 1017312 Peter Petersen

Szt en slutdato, angiv udmeldelsesarsag og tryk Udmeld

Udmeld X

Tilknytning Medlem

FDF Ryssestrup 1017311 Paula Petersen
Slut-dato =
Udmeldelsesarsag

Udmeldelsesarsag

anden

‘ Hvorfor er slut-datoen ikke i dag?
)a.kaen_@en sidste dag, hvor medlemskabet er aktivt. Den kan sendres, men hvis man veelger i dag, bliver medlemmet forst inaktivt i morgen.

‘ nnLIIIer

G4 til fanen Kontingent & bidrag

Her kan vi se, at kontingentet har status Lukket. Der stér ikke en dato i
feltet Dato for naeste fakturering. Medlemmet vil altsé ikke blive opkraevet
fremover. Der er derfor ingen grund til at slette kontrakten pd samme
méade som i forrige afsnit.

Under Kontingent opkraevet kan vi se, at der er en faktura med
betalingstatus Faktureret medlem.

Denne faktura star dben og der vil blive sendt rykkere til medlemmet,
medmindre vi ggr noget. Tryk pa det bla ikon med de tre linjer yderst til
hgjre pa linjen.
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Organisering / Medlemmer / Paula Petersen
<+ Opret S Udskriv ~  FHandling ~ 171 £
Ny Kiadde Venteliste Ny Kladde Venteliste Aktiv Inakti
Kontingent & bidragsopszetning
Auto- Dato for
Kontrakt Analyse pris? naeste Sidste dag
anvendelse Produkt Beskrivelse konto  Antal Enhed Enhedspris Subtotal Startdato Siutdato fakturering  faktureret  Status
ingent Medlemskontingent A ing 1,00 Stk . 300,00 30000 01-01-2022 31-03- 31032022 Lukket
#START# - #END# for 2022 -~ — 8
1017311 Paula
Petersen
Kontingent opkraevet
Opkraevningsdato  Fra Til lleret dato g g Faktura li lingsa
18-09-2022 01-07-2022 30-09-2022 Medlemskontingent 300,00 KTG/000055 Betalt # 2022 =
06-01-2022 01-01-2022 31-03-2022 Medlemskontingent 300,00 KTG/000072 Faktureret medlem C}

Nu &bner fakturaen.
Tryk pa Tilfej kreditnota

Organisering / Medlemmer / Paula Petersen / KTG/000072

+ Opret S Udskriv ¥ FHandling 171 £
Send & print BEESIEIEEEELNE Tilfoj kreditnota '\ Annuller Kladde Aben Betalt

Medlem Peter Petersen Fakturadato 06-01-2022

Kunde 1017312 Peter Petersen Forfaldsdato 26-01-2022

Rysensteensgade 13 Seelger
1564 Kobenhavn V Salgs team Europa
Betalingsbetingelser
Betalingsform
Fakturalinjer Anden info Refunderinger
Start Slut
v Produkt Beskrivelse Konto Dimension  dato dato Profil Antal  Pris  Subtotal
Medl konting Medl: kontingent 01-01-2022 - 31-03-2022 1000 01-01- 31-03- & Paula 1,00 300,00 kr300,00
for 1017311 Paula Petersen Medlemskontingent 2022 2022 Petersen
Udfyld felterne
Kreditnota x
Kredit metode Opret en kladde-kreditnota Brug denne hvis du vil aktura du ikke ville have oprettet. Der oprettes
‘%- Annullér: opret kreditnota og udlign en kreditnota som bogfores 1es med fakturaen. Du vil ikke kunne rette
#Endre: opret kreditnota, udlign og opret ny kredimataen
fakturakladde

Arsag Kreditnotadato
kredilnma nuller
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Saet en prik i den midterste kredit metode: Annuller: Opret kreditnota og
udlign.

Angiv en arsag og en kreditnotadato.

Tryk pa Tilfgj kreditnota

Nu er fakturaen udlignet og der vil ikke blive sendt rykkere.

Medlemmet bliver udmeldt efter betaling

Hvis et medlem har betalt sit kontingent og sa beder om at blive meldt
ud, s er det op til kredsen at beslutte om medlemmet skal have pengene
tilbage eller e;.

Hvis | gnsker at refundere kontingentet, sa skal | oprette en kreditnota pa
samme made som i forrige afsnit. Pengene skal udbetales til medlemmets
(foraeldrenes) bankkonto direkte fra kredsens netbank.

Kreditnotaen kan s& udlignes ved naeste bankimport (hvis kredsen
benytter hele regnskabsdelen i Medlemsservice)

Darlige betalere

Medlemsservice udsender automatisk rykkere for kontingent, der ikke er
betalt. Nar der er sendt 2-3 rykkere og der stadig ikke sker noget, s& kan
det godt svare sig at lave opsggende arbejde. Det kan veere, at der er en
fejl i betalerens E-mail, at et betalingskort er udlgbet eller at begge
foreeldre tror, at den anden har betalt.

Du kan altid fglge med i kredsens kontingent ved at ga til Regnskab >
Rapportering > Kontingent oversigt.

Sorter i kolonnen Kontingenttilgodehavende, sa ser du skyldigt kontingent
gverst pa listen.
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